
 

Studierende sind verpflichtet, für jedes Studiensemester eigenständig und ohne Au9orderung 
eine Studienbescheinigung an steuer@mitleben.berlin zu senden. Liegt keine gültige 
Bescheinigung vor, wird das Arbeitsverhältnis ab dem Zeitpunkt des Fehlens automatisch in ein 
reguläres, sozialversicherungspflichtiges Beschäftigungsverhältnis umgewandelt. 

PERSONALSTAMMBLATT  
Bitte bei Neueinstellungen oder Änderungen ausfüllen   

Name Arbeitnehmer:in*   Vorname*  

Straße*   PLZ/Wohnort*  

Geburtsdatum* 

Geburtsname*   

Geburtsort/Land* 

Sozialversicherungsnummer*  

Krankenkasse*  

Staatsangehörigkeit*  

Eintrittsdatum*  Austrittsdatum*  

Tätigkeit*  

Steuer-Identifikationsnummer*                                          Lohnsteuerklasse*  

Familienstand*                       ledig verheiratet geschieden verwitwet 
Kinder*   Kinderfreibeträge*  

Konfession*   Schwerbehinderung:    Nein       Ja (bitte Nachweis beifügen)  

Stundenlohn*  

Lohn/Gehalt Brutto*   Aushilfslohn monatlich*  

Wöchentliche Arbeitszeit*  

Befreiung von der Rentenversicherungspflicht bei geringfügige Beschäftigung (Minijob 
bis 556€)*  

Ja (bitte beiliegenden Antrag unterschreiben)                Nein 
Ich stehe in einem anderen/weiteren Arbeitsverhältnis*   (bitte folgende ankreuzen)  

Vollzeit   Teilzeit    Minijob    kurzfristige Beschäftigung     Nein  
arbeitslos gemeldet*                     Ja                                               Nein 

Bank  BIC  

IBAN*  
*  Angaben immer verpflichtend 

WICHTIG: Wenn die Lohnsteuer-Identifikationsnummer der Arbeitsnehmer:innen nicht 
rechtzeitig eingereicht wird, muss mit der Lohnsteuerklasse 6 abgerechnet werden.  

Hiermit bestätige ich, dass ich weder Sozialhilfe oder Arbeitslosenunterstützung beziehe, bzw. 
die aufgenommene Tätigkeit den zuständigen Stellen melden werde.  
Meine Angaben entsprechen der Wahrheit.  
 
Berlin, ............................................  ............................................... 
Stempel/Unterschrift Arbeitgeber: in Unterschrift Arbeitnehmer:in 


